Zarzadzenie Nr 94/2011
Wéjta Gminy Radoszyce
Z dnia 29 grudnia 2011 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy
Radoszyce.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.) oraz Zarzadzenia nr 9/99
Wiéjta Gminy Radoszyce z dnia 04 listopada 1999 roku w sprawie przeprowadzenie
i rozliczania inwentaryzagcji rzeczowych skiadnikéw majatkowych bedacych na
wyposazeniu Urzedu Gminy Radoszyce Wit Gminy Radoszyce ustala co nastepuije:

§1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzedzie
Gminy Radoszyce przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym sktadzie
osobowym:

1) Magdaiena Krdl- przewodniczaca
2) Agnieszka Kotodziej - czlonek
3) Joanna Fabicka -Krakowiak — czlonek
4) Joanna Stera - cztonek
w terminie od dnia 30 grudnia 2011 r. do dnia 15.01.2012 .

2. Komisja inwentaryzacyjna petni swoje obowiazki do ostatecznego rozliczenia

wynikow inwentaryzacji i przediozenia sprawozdania z przebiegu swoich prac.

§2

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:

1) inwentaryzacje kasy przeprowadzi¢ 02 stycznia 2012 r. w godzinach od 7'® do 8%°
na dzieri 31.12.2011 w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy
wraz z poréwnaniem z zapisami w raporcie kasowym,

- §rodki pieniezne w kasie,
- czeki i weksle obce,
- depozyty,
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
- naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikéw oraz oséb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,
- srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,
4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:



= Srodki trwate w budowie,

~ Srodki trwate do ktdrych dostep jest utrudniony ( np. budowie stanowigce
infrastrukture, lokale mieszkalne, drog),

= grunty,

= naleznosgi i Zobowigzania publicznoprawne

= naleznosgi i zobowigzania wobec pracownikow,

= naleznosgi zobowigzania dotyczace oséb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych,

- wartosci niematerialne prawne

Czionkowie zespotu

Spisowego
1. Agnieszka Kotodziej
2. Joanna Fabicka -

Kasa Urzedy Gminy Radoszyce (w
Zakresie $rodkow pienieznych w kasie,

czekéw, drukow $cistego Zarachowania) Krakowiak

2. Powotuje Zespoly dla pPrzeprowadzenia metoda weryfikacji inwentaryzacji
nastepujacych sktadnikow:

Zespét

|

Przedmiot spisy j obszar spisowy Cztonkowie zespolu

Spisowego
1. Agnieszka Kolodziej
2. Joanna Stera

- utrudniony
a) budowle
2. Grunty
3. Srodki trwate w budowie
3. Zobowiazuje pracownikéw Referaty Finansowego, prowadzacych ewidencje

ksiegowa do Przeprowadzenig drogg potwierdzenia sald weryfikacji dokumentow
inwentaryzacji naleznoéci zobowigzan.

4, lnwentaryzacje nalezy Przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2011r.

Zobowiazuje komisje do:

~ Przeprowadzenia inwentaryzagiji PrZy czynnym udziale 0s6b materialnie
odpowiedzialnych,




— Przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w instrukcii w  sprawie zasad
gospodarowania sktadnikami majatku w Urzedzie Gminy Radoszyce,

- przekazania kompletnej dokumentagji inwentaryzacyjinej do Referatu
Finansowego w terminie pieciu dni po zakoriczeniu spisu.

§5

Cztonkéw komisji i zespotow spisowych czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§7

oJ
Zarzgdzenie obowigzuje z dniem podjecia. w

Otrzymujg; mgr inz, Pawel Binkowshki
1) Magdalena Krél........Mﬂé...g ........
2) Agnieszka Kotodziej ...".... Adlea,.... ...
3) Joanna Fabicka — Krakowiak -
4) Joanna Stera ............ .




