ZARZADZENIE Nr 90 /2011
Woajta Gminy Radoszyce
z dnia 20 grudnia 2011 r.

w sprawie: priygotowania i prieprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie: ,, Konserwacji oswietlenia ulicznego na terenie Gminy Radoszyce”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwient publicznych (t. j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759) zarzadza sig, co
nastepuje: '

§1
Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa w nast¢pujacym skladzie:
Mariusz Borowski - Przewodniczacy
Jarostaw Staciwa - Sekretarz
Barbara Marianczyk - Czlonek

§2

Do zadan czlonkéw komisji naleza sprawy zwigzane z przygotowaniefn i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, ocena ofert oraz zaproponowanie wyboru
oferty najkorzystniejsze;.

§3

Kornisja rozpoczyna prac¢ z dniem powolania, a konczy z dniem podpisania umowy
z wybranym wykonawca. '

Komisja dziala¢ bedzie zgodnie z regulaminem pracy, stanowiacym zalacznik nrl do
niniejszego zarzadzenia oraz ustawa Prawo Zamowien Publicznych.

§4

Ogloszenie wynikow postgpowania o zaméwienie publiczne nastapi po ich zatwierdzeniu przez
Wéjta Gminy Radoszyce.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 90 /2011 z dnia 20.12.2011r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1
Postanowienia ogélne
1. Regulamin pracy komisji przetargowej zwany dalej ,regulaminem” o udzielenie
zaméwienn  publicznych okresla procedur¢ postgpowania przy udzielaniu
zaméwien publicznych w trybach ustawy Prawo zamoéwiefi publicznych (Pzp)
oraz zamdéwien finansowanych przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego.

2. Regulamin okre$la skiad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw komisji
powolanych do uczestnictwa w postgpowaniach, zwanych dalej ,komisja

przetargowa.

3. Stosowanie Regulaminu ma na celu zapewnienie prawidlowego i zgodnego z
obowiazujacymi przepisami prawa udzielania zamowien.
§2
Komisja przetargowa, dziaia. w oparciu o przepisy ustawy — Prawo zamowieh
publicznych z 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759
z p6zn. zm.) oraz o przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie, a takze

postanowien Zarzadzenia Nr 90 /2011 z dnia 20 grudnia 2011 roku.

§3
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert, a przypadku
zastosowania innych trybéw udzielenia zamdwienia publicznego rdwniez

przeprowadzenie i wykonanie tych procedur i czynnosci.
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§4
Komisja przetargowa moze podejmowaé skuteczne czynnosci w zakresie danego
postepowania o udzielenie zamowienia- publicznego w skladzie co najmniej
3 osobowym, w tym zawsze z udziatem przewodniczacego komisji .

§5
Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych 2z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Wojt -
kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powotaé bieghych.

§6
Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§7
1. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta:

1) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia;

2) ogloszenia o zamoéwieniu lub zaproszenia do udzialu w postgpowaniu oraz
ogloszenia o udzieleniu zamowienia;

3) projekty innych dokumentow, w szczegdlnosci wnioski kierownika jednostki do
wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa;

4) udziela wyjasnienr dotyczacych tresci specyﬁkacji istotnych warunkow
zamowienia i wprowadza poprawki do specyfikacji przed terminem skladania
ofert;

5) kontroluje na biezaco wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

2. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia,
w szczegolnoscei : |

1) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji;

2) dokonuje otwarcia ofert;

3) ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom,;

4) zada udzielenia przez oferentébw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez
nich ofert;

5) wnioskuje o poprawienie omylek rachunkowych i pisarskich;

6) przedstawia Wajtowi propozycje wykluczenia wykonawcoéw, odrzucenia ofert,
w przypadkach przewidzianych ustawa;
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7) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

8) przedstawia Wojtowi propozycje wyboru  najkorzystniejszej  oferty  lub

wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia;

9) przyjmuje i analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na odwolanie;

10) cztonkowie komisji przetargowej wykonuja powierzone czynnosci w dobrej
wierze, z zachowaniem nalezytej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami
prawa, swoja wiedza i doswiadczeniem.

3. Przewodniczacy komisji w szczegoélnosci:

1) organizuje obrady komisji;

2) przewodniczy obradom komisji;

3) instruuje cztonkéw komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien
publicznych;

4) zwotuje zebrania komisji z inicjatywy wiasnej lub czlonka komisji;

5) odbiera o$wiadczenia cztonk6w komisji w sprawach, o ktérych mowa w art. 17
ustawy Prawo zaméwien publicznych i wilacza do dokumcntaéji postepowania
oraz niezwlocznie wylacza z udzialu w postgpowaniu cztonka Komisji, ktéry
zlozy o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, lub ZloZy o$wiadczenie niezgodne z prawda;

6) oglasza, bezposrednio przed otwarciem ofert, wielkos¢ kwoty, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4, Sekretarz komisji:

1) zapewnia zachowanie formy pisemnej czynnosci podejmowanych w ramach
postepowania o udzielenie zamowienia;

2) protokohuje przebieg obrad komisji;

3) wykonuje czynnosci obstugowo — biurowe na rzecz komisji;

§8
Komisja moze obradowaé, gdy wszyscy obecni w pracy czlonkowie zostali
zawiadomieni o posiedzeniu przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem i gdy jest

obecnych co najmniej trzech cztonkéw Komisji, w tym przewodniczacy Komisji.
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§9
1. Komisja podejmuje decyzje w gtosowaniu jawnym zwykla wickszoscia gloséw.
2. W przypadku rownej liczby gloséw oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos
osoby prowadzgcej obrady (przewodniczacego).

§10
Wszelkie informacje uzyskane przez czlonkow komisji podczas pracy w komisji lub
na zlecenie komisji sa obj¢te tajemnicg shuzbowa.

§11
Czlonkowie komisji skladaja pisemne oswiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za falszywe zeznania, pisemne o§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych.

§12
W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktorych mowa w § 11 przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka
komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.
Informacj¢ o wylaczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje
Wéjtbwi, ktéry w miejsce wylgczonego cztonka moze powolaé nowego czlonka
komisji. Wobec przewodniczacego Kkomisji czynnosci wylaczenia dokonuje
bezposrednio Woijt.

§13
Komisja ponosi odpowiedzialno§¢ za analiz¢ i oceng ofert, przedstawienie
Wojtowi  propozycje wykluczenia wykonawc6éw, odrzucenia ofert, wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania.

§ 14

Dokumentacj¢ post¢gpowania o udzielenie zamoéwienia prowadzi sekretarz

komisji.




